做党建材料应注意的几个问题

1、 入党申请人、入党积极分子、发展对象
三者既有区别又有联系，是对要求入党的同志不同阶段的称谓，也是衡量要求入党的同志成熟度的标志。
   1、凡符合党章第一章第一条规定，向党组织正式提出入党书面申请的人，均称为“入党申请人”。

   2、经党小组、团组织推优、支委会或支部大会研究同意，被列为教育和考察对象的入党申请人，称为入党积极分子。

   3、入党积极分子经过一年以上的培养教育，党组织在听取党小组、培养联系人和党内外群众意见的基础上，经过支委会或支部大会讨论，对其中基本具备党员条件、准备近期发展的入党积极分子，称为“发展对象”。

  注： 发展计划不等于发展对象。
二、入党积极分子培养考察综合政审表
    1、列为入党积极分子时间必须早于参加校党校培训时间；
    2、群众座谈会时间早于列为发展对象的时间；
    3、列为发展对象后才可以公示，所以公示时间必须晚于列为发展对象时间；
    4、确定为入党积极分子意见和确定为发展对象意见的时间和前面表上的时间保持一致。
三、各种材料写作要点

（一）综合思想汇报写作要点
1、入党动机；

2、对党的性质、宗旨、任务、指导思想、纲领的认识和理解（《中国共产党章程》总纲第一、二段）（中国共产党是中国工人阶级的先锋队，同时是中国人民和中华民族的先锋队、、、、行动指南）；（现用十七大修改稿，2007年版，十八大后如有调整应使用最新版）。
3、简单回顾党的历史；

4、对新时期党的路线方针政策、重大事件的态度与认识；

5、在学习、工作、实践活动中是如何体现党员的先锋模范作用（重点写）；

6、对献血、支援西部建设、参军、志愿者等活动的态度与行动；

7、自身存在的不足及今后努力的方向。

（二）入党志愿书写作要点：

除综合思想汇报的七点外
1、前面加一段我志愿加入中国共产党、、、、

2、最后加一段，表态（如果党组织批准、、、、，如果党组织不批准、、、、）。

3、如果字数太多，可将综合思想汇报适当压缩，但需涵盖以上9个要 点。 

（三）转正申请书写作要点：
 1、写清什么时间入党，到什么时间预备期满；
2、党员审批大会上，党组织提出了哪些不足，在预备期内是如何改进提高的；
3、预备期内在政治理论学习上的提高与收获；
4、入党后工作、学习、生活等方面是如何体现党员先锋作用的，取得的收获和进步；
5、存在的不足及今后努力的方向；
6、表态（如果党组织批准、、、、，如果党组织不批准、、、、）。

四、填写入党志愿书时，注意的几个问题：   
1、入党志愿书按要求规范填写，不能使用修正液；不要有空格，如该项无内容写“无”；
  2、入党介绍人意见应从党员的角度来写，写发展对象对党的认识和入党动机、现实表现、存在不足，并对能否吸收入党表明自己的意见和态度。
    3、支部大会决议的内容：（1）要充分表达支部大会表达该同志具备党员条件的情况（对党的认识，入党动机、政治觉悟，现实表现，突出之点等；（2）要指出存在的不足之处（3）表决的情况，应到 ×人，其中有表决权的×人，实到×人 ，其中有表决权的×人，表决结果。
五、入党材料的审核：入党材料首先由联系人审核，联系人审核后交党支部书记审核，党支部书记审核后交党总支组织委员审核，最后党总支组织委员审核后交党委组织部。
