校园宣传栏管理办法

第一条 本办法所指宣传栏（包括阅报栏），主要供集团和学校各责任部门统一安排，展示宣传资料。

本办法所指责任部门为包干宣传栏各版块的有关院系和部门。

第二条 学校办公室有权将违章张贴物予以清除，并对违章张贴者进行相应处理。

第三条 各责任部门根据需要自行设计宣传内容，要求语言文字规范、内容更新及时、宣传栏布局合理、版面整洁美观。各责任部门负责人负责审定宣传内容。

第四条 已经划分的宣传栏归各责任部门自行管理，若其他部门需要使用，需得到该责任部门的许可。

第五条 各责任部门自行负责宣传栏的更新维护工作，做到常巡视、常整顿。对损坏的宣传栏要及时报校办安排维修。

第六条 未经审批的宣传资料（含外单位的印刷品、招聘广告等）一律不得张贴。

第七条 不得将宣传品覆盖在玻璃面上或粉刷墙面上。张贴材料要根据宣传栏底板材质合理使用（KT板:用图钉;画布:用白色透明胶四周贴;白板:用吸铁石），禁止使用双面胶、海绵胶，禁止将写真海报的背胶撕下张贴。

第八条 严禁张贴违反法律法规、校纪校规、危害国家安全、影响社会稳定及其他不健康的内容。

第九条 对公开张贴违反法律法规及校纪校规、内容不健康的宣传材料，一经发现，将追究相关责任部门的责任，如造成不良后果，将追究其相关责任。

第十条 部门未进行信息更新及橱窗维护工作，学校办公室将以《宣传栏整改单》的形式反馈并督促整改。未及时改进，办公室将续开整改单。如连开三次未果，将影响该责任部门评选文明单位资格。

第十二条 学校办公室会同安保部门、学生校卫队负责校内违章乱贴小广告行为的清纠工作。

    第十三条 本办法至签发之日起生效。 
